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Одобрил:

Мариян Александров Жечев
Кмет на община Шабла




ДОКУМЕНТАЦИЯ 
	за възлагане на за обществена поръчка на стойност по чл. 20, ал. 3 от ЗОП, чрез събиране на оферти с обява по реда на глава двадесет и шест от ЗОП с предмет: 

	


„Информираност и публичност в рамките на проект № ROBG-338 „Общи ресурси и инициативи, посветени на околната среда“, осъществяван с финансовата подкрепа на Програма за трансгранично сътрудничество ИНТЕРРЕГ V-A Румъния-България 2014-2020 г.“
с две обособени позиции:

Обособена позиция №1: Информираност и публичност чрез предоставяне на услуги по графичен дизайн и изработка на информационни материали, запазена по реда на чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП	
Обособена позиция №2: Информираност и публичност чрез предоставяне на услуги по организиране на събития 




Шабла 2018 г.




ИЗПОЛЗВАНИ СЪКРАЩЕНИЯ

ДБФП        Договор за безвъзмездна финансова помощ
ДО             Договарящ орган
ЕК              Европейска комисия
ЕС              Европейски съюз
СЕУП         Съвместен екип за управление на проекта
ЗОП           Закон за обществените поръчки
СО             Сертифициращ орган
УО             Управляващ орган

















I. [bookmark: _Toc482357589][bookmark: _Toc530138967]ОПИСАНИЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
1. [bookmark: _Toc482357590][bookmark: _Toc530138968]Обект на обществената поръчка 
Обект на обществената поръчка е предоставянето на услуги по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 3 от Закона за обществените поръчки (ЗОП). 
2. [bookmark: _Toc530138969]Възложител 
Възложител на обществената поръчка по смисъла на чл. 5, ал. 2, т. 9 от ЗОП е Мариан Жечев – кмет на община Шабла.
3. [bookmark: _Toc530138970]Приложим ред за възлагане
Събиране на оферти с обява по смисъла на чл. 186 – 189 от ЗОП и чл. 96 – 97 от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП), във връзка с чл. 20, ал. 3, т. 2 от ЗОП.
4. [bookmark: _Toc530138971]Критерий за възлагане
[bookmark: _Toc482357597]Критерият за възлагане е икономически най-изгодната оферта, определена въз основа на най-ниската цена. 
5. [bookmark: _Toc530138972]Срок на валидност на офертите
Срокът на валидност на офертите е 90 (деветдесет) календарни дни, считано от изтичане на срока за подаването им. Участник, който представи оферта с по-кратък срок на валидност ще бъде отстранен от участие във възлагането на настоящата обществена поръчка.
Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите си до сключване на договор. Участник, който откаже да удължи срока на валидност на офертата си след отправяне на покана от страна на Възложителя в определения в поканата срок за това, ще бъде отстранен от участие във възлагането на настоящата обществена поръчка.
6. [bookmark: _Toc530138973]Прогнозна стойност
Максималният общ разполагаем финансов ресурс на Възложителя за изпълнение предмета на настоящата поръчка общо за двете обособени позиции е в размер на 12 858,22 лв. (дванадесет хиляди, осемстотин петдесет и осем лева и 22 ст.) без вкл. ДДС или 15 429,86 лв. (петнадесет хиляди, четиристотин двадесет и девет лева и 86 ст.) с вкл. ДДС, от които:

За Обособена позиция №1: Информираност и публичност чрез предоставяне на услуги по графичен дизайн и изработка на информационни материали, запазена по реда на чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП – 2 151,58 лв. (две хиляди, сто петдесет и един лева и 58 ст.) без вкл. ДДС или 2 581,90 лв. (две хиляди, петстотин осемдесет и един лева и 90 ст.) с вкл. ДДС;

За Обособена позиция №2: Информираност и публичност чрез предоставяне на услуги по организиране на събития – 10 706,64 лв. (десет хиляди, седемстотин и шест лева и 64 ст.) без вкл. ДДС или 12 847,97 лв. (дванадесет хиляди, осемстотин четиридесет и седем лева и 97 ст.) с вкл. ДДС.
Оферти на участници, които надхвърлят определения финансов ресурс по-горе, ще бъдат отстранени от участие като неотговарящи на предварително обявените условия на Възложителя.
Предлаганата цена трябва да бъде определена в съответствие с условията от документацията за участие и да включва всички присъщи разходи по изпълнение на всички работи, дейности, услуги, и др., нужни за качественото реализиране на предмета на договора за обществената поръчка. Участниците трябва да посочат в ценовите си оферти единична цена за всеки вид услуга/артикул артикул, като съблюдават посоченото в Техническите спецификации ограничение спрямо единичните цени.
Плащанията по договора ще се извършват по банков път, по представена от изпълнителя банкова сметка, съгласно схемата за разпределяне на плащанията, определена в проекта на договора, неразделна част от документацията по настоящата поръчка.
7. [bookmark: _Toc530138974]Разходи за подготовка на офертите и участие
Разходите за изготвяне на офертите и за участие във възлагането на поръчката са за сметка на участниците. Възложителят не участва в тези разходи, независимо от начина на провеждане или изхода от възлагането.
II. [bookmark: _Toc482357602][bookmark: _Toc530138975]ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
1. Общи изисквания към участниците 
(1) В процедурата за възлагане на обществената поръчка могат да участват всички български или чуждестранни физически или юридически лица, или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява обекта на поръчката, съгласно законодателството на държавата, в която то е установено, които отговарят на изискванията, регламентирани от Закона за обществени поръчки и обявените изисквания от Възложителя в настоящата документация и обявление за обществена поръчка.
ВАЖНО: Настоящата поръчка е разделена на 2 (две) обособени позиции. Участниците в настоящата процедура могат да подават оферти за една или за всички обособени позиции, в съответствие с предварително обявените условия!
Забележка! На основание чл.12, ал.1, т.1 от Закона за обществените поръчки, предметът на обособена позиция №1 е включен в Утвърден с Решение № 591/18.07.2016 г. на Министерски съвет Списък на стоките и услугите съобразно Общия терминологичен речник, които са предназначени за възлагане на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания или за стопански обекти, чиято основна цел е социално и професионално интегриране на хора с увреждания или хора в неравностойно положение. На основание чл.80, ал.1 от ППЗОП, обособена позиция №1 е предназначена и запазена за участие на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
При възлагане на поръчката могат да участват лица, при условие, че:
· [bookmark: _GoBack]Най-малко 30 на сто от списъчния им състав е от хора с увреждания или такива в неравностойно положение; - Лицата трябва да са регистрирани като специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания най-малко три години преди датата на откриване на настоящата обществена поръчка; - Могат да изпълнят най-малко 80 на сто от нейния предмет със собствени машини, съоръжения и човешки ресурс. За изпълнение на условието те могат да използват подизпълнители или да се позовават на капацитета на трети лица, ако подизпълнителите или третите лица са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
(Обстоятелствата  се декларират в т.2 от Представяне на участника – по образец №2) На основание чл.12, ал.7 от Закона за обществените поръчки оферти за Обособена позиция №1 могат да подават и други заинтересовани лица, освен тези, за които обособената позиция е запазена, но офертите им се разглеждат само ако няма допуснати оферти от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, или за стопански субекти, чиято основна цел е социално и професионално интегриране на хора с увреждания или хора в неравностойно положение. Разглеждането на офертите се извършва съгласно изискванията на Закона за обществените поръчки и Правилника за неговото приложение.
За Обособена позиция №1 могат да участват и други заинтересовани лица, но офертите им се разглеждат само ако няма допуснати оферти на лицата, регистрирани като специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
(2) Не се допуска представянето на различни варианти на оферти.
(3) Съгласно чл.10, ал.2 от ЗОП Възложителят не изисква обединението да има определена правна форма, за да участва при възлагането на обществената поръчка и не поставя условие за създаване на юридическо лице. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, съответствието с критериите за подбор се доказват от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на документите посочени в чл.59, ал.6 от ЗОП. 
3.1. Договора за създаване на обединение с посочено правно основание за създаване на обединението, трябва да съдържа клаузи, които:
3.1.1. да определят партньор, който да представлява обединението за целите на обществената поръчка; 
3.1.2.  гарантират, че всички членове на обединението са солидарно отговорни, заедно и поотделно, по закон за изпълнението на договора; 
3.1.3. да посочат правата и задълженията на участниците в обединението;
3.1.4. да посочат разпределението на отговорността между членовете на обединението.
3.1.5. да посочат дейностите, които ще изпълнява всеки член от обединението.
3.2. Когато не е приложен договор за създаване на обединение, или в приложения договор липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на посочените в т.7.4 условия, или съставът на обединението се е променил след подаването на офертата – участникът ще бъде отстранен от участие в настоящата обществена поръчка и офертата му няма да бъде разгледана.
3.3. Съгласно чл.101, ал.9, ал.10, и ал.11 ЗОП лице, което участва в обединение, или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. В процедурата за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. Свързани лица или свързани предприятия не може да бъдат самостоятелни участници в една и съща процедура. 
3.4. Съгласно чл.70 ППЗОП когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва, след като изпълнителят представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено. 
(4) Всеки участник в процедура за възлагане на обществената поръчка има право да представи само една оферта. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.
(5) Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. 
(6) Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата процедура.
"Свързани лица" по смисъла на §2, т. 45 от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки са тези по смисъла на § 1, т. 13 и 14 от допълнителните разпоредби на Закона за публичното предлагане на ценни книжа.
(7) Всеки участник в процедурата за възлагане на обществената поръчка е длъжен да заяви в офертата си дали при изпълнението на поръчката ще използва и подизпълнители. 
(8) Възложителят, с оглед предоставената му правна възможност в чл. 10, ал. 2 ЗОП не поставя и няма изискване за създаване на юридическо лице, в случай, че избраният за Изпълнител участник е обединение от физически и/или юридически лица.
(9) Не се допуска до участие в процедурата участник, който не отговаря на законовите изисквания или на някое от условията на Възложителя в тази документация. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно оферта, която е:
•	представена в незапечатана или прозрачна опаковка;
•	представена в опаковка с нарушена цялост;
•	представена след изтичане на крайния срок за получаване;

2. Условия, на които трябва да отговарят участниците 
(1) В обществената поръчка може да участва всеки, който отговаря на условията, посочени в Закона за обществените поръчки (ЗОП), Правилника за прилагане на ЗОП (ППЗОП) и посочените в настоящата обява изисквания на възложителя. Не се допуска пряко или косвено участие в настоящата обществена поръчка на дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим и на свързаните с тях лица, включително и чрез гражданско дружество/консорциум в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, освен при наличие на изключенията по смисъла на чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружества, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици.
(2) Изисквания за личното състояние
За участниците, не следва да са налице основанията по чл. 54, ал. 1, т. 1-5 и 7 от ЗОП. Участник, за когото са налице основание по чл. 54, ал. 1, т. 1-5 и 7 от ЗОП, има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване. 
Изискуеми от Възложителя документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.1-5 и т.7 от ЗОП:
1. При участие в обществена поръчка участниците удостоверяват липсата на обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.1-5 и т.7 от ЗОП със собственоръчно подписани декларации. Декларацията за липсата на обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.1,2 и 7 от ЗОП се подписва от лицата, които представляват участника. Когато участникът се представлява от повече от едно лице, декларацията за обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.3-5 от ЗОП се подписва от лицето, което може самостоятелно да го представлява. Декларациите се представят и от подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
2. Преди сключване на договора за обществена поръчка възложителят изисква от участника, определен за изпълнител, да предостави актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, съгласно чл.58, ал.1, т.1 и т.2 от ЗОП както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
3. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител е длъжен да предостави документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.1 и 3 от ЗОП;
3.1. за обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.1 – свидетелство за съдимост;
3.2. за обстоятелствата по чл.54, ал.1, т. 3 – удостоверение от органите по приходите и удостоверение от общината по седалището на възложителя и на участника.

Когато участникът, избран за изпълнител, е чуждестранно лице, той представя съответните документи, издаден от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

Възложителят няма право да изисква представянето на горните документи, когато обстоятелствата в тях са достъпни чрез публичен регистър или информацията или достъпът до тях се предоставя от компетентния орган на възложителя по служебен път.

На основание чл.57 от ЗОП, участникът ще бъде отстранен от участие в настоящата обществена поръчка, ако не отговаря на някое от горните изисквания.
       
В случай, че за даден участник е налице някое от горните основания за отстраняване, съгласно чл.56, ал.1 от ЗОП, същият има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване.
3. Специфични изисквания към Участниците. Критерии за подбор 
Възложителят определя критерии за подбор, които не съставляват показатели за оценка на офертите, а определят минималните изисквания за допустимост на участник в процедурата.
При участие на обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
(1) Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност
В настоящата обществена поръчка не се поставят изисквания за годност (правоспособност) за   упражняване на професионална дейност.
(2) Икономическо и финансово състояние 
В настоящата обществена поръчка не се поставят изисквания за икономическото и финансовото състояние на участниците.
(3) Технически и професионални способности
Участникът трябва да е изпълнил успешно най-малко една дейност с предмет, еднакъв или сходен с този на съответната обособена позиция по поръчката за последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата. 
Под „дейност с предмет, идентичен или сходен с този на съответната обособена позиция на поръчката“ се разбира: 
За обособена позиция №1: „дизайн, предпечат и печат на информационни и/или маркетингови и/или рекламни материали“;
За обособена позиция №2:  „организиране и провеждане на публични събития и/или пресконференции“. 
Забележка! В допълнение, за обособена позиция №1, в случаите за доказване на изискуем капацитет по чл. 12, ал. 6 от ЗОП, ако специализираните предприятия или кооперации на хора с увреждания ще ползват капацитета на подизпълнители или на трети лица, то подизпълнителите или третите лица трябва също да са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
(4) В случай, че при изпълнение на поръчката участникът ще ползва подизпълнители, посочените критерии за подбор се прилагат за подизпълнителите, съобразно вида и дела от поръчката, които те ще изпълняват. В случай, че участниците ползват подизпълнители, в офертата следва да се представи доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.
(5) В случай, че при изпълнение на поръчката участникът ще ползва капацитета на трети лица, последните трябва да отговарят на критериите за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет. В случай, че участникът ще ползва капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи в офертата документи за поетите от третите лица задължения.
4. Гаранция, която да обезпечи изпълнението на договора за всяка обособена позиция поотделно.
Гаранцията, която да обезпечи изпълнението на договора за всяка обособена позиция поотделно е в размер на 3 % (три процента) от неговата стойност без ДДС. 
Забележка! За обособена позиция №1, в случай на възлагане на поръчката на специализирани предприятия или на кооперации на хора с увреждания, гаранцията, която да обезпечи изпълнението на договора е в размер на 2% (два процента), вземайки предвид чл.111, ал.2 от ЗОП. Когато поръчката се възлага на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, гаранцията за изпълнение на договора не може да надвишава 2% (две на сто) от стойността на договора.
Гаранцията, която да обезпечи изпълнението на договора се представя в една от следните форми:
а). депозит на парична сума по сметка на Възложителя;
б). банкова гаранция в полза на Възложителя.
в). застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя.
Гаранцията може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице – гарант. 
Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията, която да обезпечи изпълнението на договора. Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.
Когато гаранцията, която да обезпечи изпълнението на договора за съответната обособена позиция е под формата на парична сума, същата се внасят по следната банкова сметка на Възложителя: 
IBAN BG 64 CECB 9790 3347 243700
BIC СЕСВ BG SF
ЦЕНТРАЛНА КООПЕРАТИВНА БАНКА АД
В нареждането за плащане следва да се посочи (ако е възможно): Гаранция за изпълнение по договор за Информираност и публичност в рамките на проект № ROBG-338  „Общи ресурси и инициативи, посветени на околната среда“, осъществяван с финансовата подкрепа на Програма за трансгранично сътрудничество ИНТЕРРЕГ V-A Румъния-България 2014-2020 г. и номера на съответната обособена позиция. 
Когато гаранцията, която да обезпечи изпълнението на договора се представя като банкова гаранция, тя трябва да е безусловна, неотменима, в полза на възложителя и със срок на валидност - 30 календарни дни след крайната дата за приключването на договора. Гаранцията следва да е с текст предварително съгласуван с Възложителя. 
Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията, която да обезпечи изпълнението на договора се уреждат в договора за възлагане на обществената поръчка.
Банковите разходи по откриването на банковата гаранция са за сметка на изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура.
Когато гаранцията, която да обезпечи изпълнението на договора се представя под формата на застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя, съответно вземането на Възложителя в размер на 3 %  от общата стойност на договора за съответната обособена позиция за срока на неговото действие и 1 месец след изтичането му – застрахователния договор се сключва от Изпълнителя в полза на Възложителя (трето ползващо се лице). Всички елементи на застрахователния договор се съгласуват и одобряват предварително от Възложителя, както и предварително се одобрява избраният застраховател. Всички разходи по сключване на застрахователния договор са за сметка на изпълнителя. Изпълнителят е длъжен да заплаща дължимите премии към застрахователя за да поддържа застрахователно покритие в размер на 3 %  от общата стойност на договора за срока на неговото действие и 1 месец след изтичането му, така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура.
Условията и сроковете за задържане и освобождаване на гаранцията, съответно условията за усвояване на застраховката, се уреждат в договора за възлагане на обществена поръчка.  Възложителят освобождава гаранцията, без да дължи лихви, разноски или други плащания за периода, през който средствата законно са престояли при него, съответно Изпълнителят е бил възпрепятстван да ги използва.
Документът, удостоверяващ предоставянето на гаранцията се представя в оригинал. При представяне на гаранция под формата на застраховка, Изпълнителят е длъжен да предостави оригинала на застрахователната полица или друг приет от Възложителя за подходящ документ при сключване на договора за възлагане.
5. Критерий за възлагане
„Икономически най-изгодна оферта“по смисъла на чл. 70, ал. 2, т. 3 ЗОП - оптимално съотношение качество/цена въз основа на предложена цена и качествени показатели. Офертите на участниците, които отговарят на изискванията на Възложителя, се оценяват поотделно за всяка обособена позиция по посочения по-горе критерий за възлагане, както следва:
Относителна тежест на показателите за оценяване
(П1) Ценово предложение – 50 точки (50 %).
(П2) Срокове за изпълнение – 50 точки (50 %);
Определяне на комплексната оценка:
Методиката се прилага поотделно за предложенията по всяка от обособените позиции.
КО = П1+П2
(1) Предложена от участника крайна цена в лева (П1)
1.1. Оценката по този показател се формира, като най-ниската обща предложена цена, без ДДС от участник, допуснат до оценяване, се разделя на общата цена, без ДДС, предложена от съответния участник, който се оценява и резултатът се умножава по 50 (петдесет точки).
минимална предложена цена  
_____________________________ х 50 точки
цена, предложена от участника
където „минималната предложена цена без ДДС” е най-ниската предложена цена от участник, допуснат до класиране в лева, без ДДС); „цената, предложена от участника” е цената, предложена от конкретен участник за изпълнение на предмета на поръчката (в лева, без ДДС) за съответната обособена позиция.
ВАЖНО!!! В своите предложения, участниците следва да се съобразят с изискванията на Възложителя, подробно описани в т. 6. Начин за образуване на предлаганата цена и т. 7 Обща прогнозна стойност на обществената поръчка от настоящата документация.
1.2 Комисията, назначена от Възложителя си запазва правото да изисква писмено представяне на допълнителни доказателства за обстоятелства, посочени в офертата, които имат значение за формиране на оценките и класирането на офертите.
(2) Срокове за изпълнение, считано от датата на получаване на уведомление от страна на Възложителя чрез Възлагателно писмо (П2). 
2.1. Оценката по този показател се формира, като най-краткият предложен срок в календарни дни за изпълнение на услугата, допуснат до оценяване, се разделя на срока за изпълнение, предложен от съответния участник, който се оценява и резултатът се умножава по 50 (петдесет точки).
минимален срок за изпълнение
____________________________________________ х 50 точки
срок за изпълнение, предложен от участника,
където „минимален срок за изпълнение” е най-краткият предложен срок за изпълнение, получен като средна аритметична от сроковете за изпълнение на всички компоненти на услугата, от участник, допуснат до класиране; „Срок за изпълнение, предложен от участника” е срокът за изпълнение, получен като средна аритметична стойност от сроковете за изпълнение на всички компоненти на услугата предложен от конкретния участник за съответната обособена позиция. 
ВАЖНО!!! За формирането на средната аритметична стойност, се вземат предвид предложените от участника срокове за изпълнение на дейностите за съответната обособена позиция, подробно описани в Таблица № 1 и Таблица № 2  към т. 1.  Описание на предмета на поръчката от настоящата документация.
Максималният срок за изпълнение на всяка от горепосочените дейности, който участниците имат право да оферират по този показател е в календарни дни, считано от датата на Възлагателното писмо, както следва: 
· 10 (десет) дни за услугите по Обособена позиция №1 „Информираност и публичност чрез предоставяне на услуги по графичен дизайн и изработка на информационни материали, запазена по реда на чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП“ и 
· 20 (двадесет) дни за услугите по Обособена позиция №2: „Информираност и публичност чрез предоставяне на услуги по организиране на събития“.
* Оферти с предложен по-дълъг срок ще бъдат предложени за отстраняване. 
2.2. Комисията, назначена от Възложителя си запазва правото да изисква писмено представяне на допълнителни доказателства за обстоятелства, посочени в офертата, които имат значение за формиране на оценките и класирането на офертите.
(3) Максималният брой точки, които участника може да получи е 100 точки. На първо място се класира участникът с най-висока комплексна оценка на офертата.
3.1. В случай че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. В случай, че офертата не може да се определи по този ред, Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти. 
3.2. Работата на назначената от Възложителя Комисия протича по реда на Глава 26 от ЗОП във връзка с Глава 9 от ППЗОП.
Забележки:
1. Всеки участник може да представи само една оферта.
2. Всеки участник може да представи оферта и по двете обособени позиции. 
3. Офертата следва да бъде представена на адреса, до часа и датата, посочени в публичната покана като срок за представяне на офертите.
4. Участникът посочва в представянето си срок на валидност на офертата, който следва да бъде 90 (деветдесет) календарни дни считано от крайния срок за подаване на оферти.
5. Офертата се подписва от управляващия участника или от надлежно упълномощените лица, като в този случай в офертата се прилага пълномощното от управляващия участник.
6. В съответствие с разпоредбите на  Закона за обществените поръчки Обособена позиция №1 е предназначена за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, тъй като обектът попада в обхвата на Списък на стоките и услугите по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП,  приет  с Решение № 591/18.07.2016г. на Министерски съвет, обн. в ДВ, бр. 67, от дата 26.8.2016 г. Тези лица (специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания) трябва да отговарят на условията в чл. 12 ал.5 и ал.6 от ЗОП. 
За Обособена позиция №1 могат да участват и други заинтересовани лица, но офертите им се разглеждат само ако няма допуснати оферти на лицата, регистрирани като специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
6. Друга информация
Офертата се представя в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочва наименованието на участника, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес и наименованието на поръчката.
Опаковката с офертата трябва да съдържа следните документи:
· Списък  на документите, съдържащи се в офертата  - образец № 1;
· Информация за участника – образец № 2, която съдържа:
· Посочване на единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.
· Декларация относно това дали участникът, респ. всеки от участниците в обединението, е вписан в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър – образец №8.
В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице образец № 2 се представя от обединението участник, като се попълват данните и за всеки участник в обединението. Документите се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, в случай че се подава оферта за обособена позиция № 1. 
· Пълномощно на лицето, упълномощено да представлява участника в обществената поръчка, в случай че участникът не се представлява от лицата, които имат право на това, съгласно документите му за съдебна регистрация.
· Декларация за участието на подизпълнители в обществената поръчка – образец № 3;
· Декларация  за съгласие за участие като подизпълнител – образец № 4;
· Декларация по чл.97, ал. 5 от ППЗОП (за обстоятелствата по чл. 54, ал.1, т.1, 2 и 7 от ЗОП) – образец № 5;
· Декларация по чл.97, ал. 5 от ППЗОП (за обстоятелствата по чл. 54, ал.1, т.3-5 от ЗОП) – образец № 6;
· Списък на услугите, идентични или сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата от съответния участник, заедно с доказателство за извършената/ите услуга/и – образец № 7;
· Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим – образец № 9;
· Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор – образец № 10;
· Техническо предложение – образец № 11;
· Ценово предложение – образец № 12.
· Проекто-договор –  образец № 13.

Участникът е единствено отговорен за евентуално допуснати грешки и пропуски в ценовото предложение, което удостоверява с подпис и печат. При несъответствие между цифрата и изписаната с думи цена ще се взима в предвид изписана с думи.

Община Шабла  предоставя пълен свободен достъп по електронен път на документацията за участие в процедурата, която може да бъде намерена на интернет адреса на Възложителя  www.shabla.bg - раздел „Профил на купувача".  При отварянето на офертите могат да присъстват представители на участниците.
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Този документ е създаден в рамките на проект № ROBG-338 „Общи ресурси и инициативи, посветени на околната среда“, който се осъществява с финансовата подкрепа на Програма за трансгранично сътрудничество ИНТЕРРЕГ V-A Румъния-България 2014-2020 г. Цялата отговорност за съдържанието на публикацията се носи от Община Шабла и при никакви обстоятелства не може да се счита, че този документ отразява официалното становище на Европейския съюз и Управляваюия орган на ИНТЕРРЕГ V-A Румъния-България 2014-2020 г.
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