[image: Blanka BG]

11Проект № ROBG-393 “Интегрирано управление на риска и ефективни реакции на органите за гражданска безопасност“, финансиран по Договор № 79746/12.07.2018 г. по Програма ИНТЕРРЕГ V-A Румъния-България 2014-2020, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейски фонд за регионално развитие и Националния бюджет на Република България.





УКАЗАНИЯ 

за участие в избор на изпълнител на обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява, с предмет: 

[bookmark: _Hlk530139207]„Организация на проектни събития, информационно обучение и пресконференции“ 











[bookmark: _Hlk530139236]В изпълнение на Проект № ROBG-393 „Интегрирано управление на риска и ефективни реакции на органите за гражданска безопасност“, осъществяван с финансовата подкрепа на Програма ИНТЕРРЕГ V-A Румъния-България 2014-2020 г.“
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I. [bookmark: _Toc482357589][bookmark: _Toc530138967]ОПИСАНИЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
1. [bookmark: _Toc482357590][bookmark: _Toc530138968]Обект на обществената поръчка 
Обект на обществената поръчка е предоставянето на услуги по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 3 от Закона за обществените поръчки (ЗОП). 
2. [bookmark: _Toc530138969]Възложител 
Възложител на обществената поръчка по смисъла на чл. 5, ал. 2, т. 9 от ЗОП е Мариан Жечев – кмет на община Шабла.
3. [bookmark: _Toc530138970]Приложим ред за възлагане
Събиране на оферти с обява по смисъла на чл. 186 – 189 от ЗОП и чл. 96 – 97 от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП), във връзка с чл. 20, ал. 3, т. 2 от ЗОП.
4. [bookmark: _Toc530138971]Критерий за възлагане
[bookmark: _Toc482357597]Критерият за възлагане е икономически най-изгодната оферта, определена въз основа на най-ниската цена. 
5. [bookmark: _Toc530138972]Срок на валидност на офертите
Срокът на валидност на офертите е 90 (деветдесет) календарни дни, считано от изтичане на срока за подаването им. Участник, който представи оферта с по-кратък срок на валидност ще бъде отстранен от участие във възлагането на настоящата обществена поръчка.
Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите си до сключване на договор. Участник, който откаже да удължи срока на валидност на офертата си след отправяне на покана от страна на Възложителя в определения в поканата срок за това, ще бъде отстранен от участие във възлагането на настоящата обществена поръчка.
6. [bookmark: _Toc530138973]Прогнозна стойност
Прогнозната стойност на поръчката е 9 700, 92 (девет хиляди и седемстотин лева и 92 ст.) без ДДС.
Оферти на участници, които надхвърлят определения финансов ресурс по-горе, ще бъдат отстранени от участие като неотговарящи на предварително обявените условия на Възложителя.
Предлаганата цена трябва да бъде определена в съответствие с условията от документацията за участие и да включва всички присъщи разходи по изпълнение на всички работи, дейности, услуги, и др., нужни за качественото реализиране на предмета на договора за обществената поръчка.
Плащанията по договора ще се извършват по банков път, по представена от изпълнителя банкова сметка, съгласно схемата за разпределяне на плащанията, определена в проекта на договора, неразделна част от документацията по настоящата поръчка.
7. [bookmark: _Toc530138974]Разходи за подготовка на офертите и участие
Разходите за изготвяне на офертите и за участие във възлагането на поръчката са за сметка на участниците. Възложителят не участва в тези разходи, независимо от начина на провеждане или изхода от възлагането.
II. [bookmark: _Toc482357602][bookmark: _Toc530138975]ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
1. [bookmark: _Toc482357603][bookmark: _Toc530138976]Общи изисквания 
Участник при възлагането на обществената поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява услугите, включени в нейния предмет, съгласно законодателството на държавата, в която е установено, като всеки участник трябва да отговаря на предварително обявените изисквания на Възложителя, както и на изискванията на ЗОП и ППЗОП.
1. [bookmark: _Toc482357604][bookmark: _Toc530138977]Лично състояние на участниците
Възложителят отстранява участник, за когото са налице основанията за отстраняване по чл. 54, ал. 1, т. 1 – 5 и т. 7 от ЗОП, възникнали преди или по време на възлагането на поръчката:
1) е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление по 108а, чл. 159а - 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 - 217, чл. 219 - 252, чл. 253 - 260, чл. 301 - 307, чл. 321, 321а и чл. 352 - 353е от Наказателния кодекс;
2) е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление, аналогично на тези по т. 1, в друга държава членка или трета страна;
3) има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на възложителя и участника, или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, освен ако е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечение на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила;
4) е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5;
5) е установено, че:
а) е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;
б) не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;
6) е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен;
Основанията за отстраняване се прилагат до изтичане на сроковете по чл. 57, ал. 3 от ЗОП.
Възложителят ще отстрани от участие лице, което няма право да участва в обществени поръчки на основание чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮДРКЛТДС), освен когато не са налице условията по чл. 4 от закона.
2. [bookmark: _Toc482357605][bookmark: _Toc530138978]Критерии за подбор на участниците. Минимални изисквания и документи за доказване
С критериите за подбор Възложителят е определил минималните изисквания за допустимост по отношение на участниците във възлагането на поръчката, с цел установяване на възможността им за изпълнението ѝ. При участие на обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението-участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
2.1. [bookmark: _Toc530138979]Правоспособност за упражняване на професионална дейност
В настоящата обществена поръчка не се поставят изисквания за годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност.
2.2. [bookmark: _Toc530138980]Икономическо и финансово състояние
В настоящата обществена поръчка не се поставят изисквания за икономическото и финансовото състояние на участниците.  
2.3. [bookmark: _Toc530138981]Технически и професионални способности 
Участникът трябва да е изпълнил успешно най-малко една дейност с предмет, еднакъв или сходен с този на съответната обособена позиция по поръчката за последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата. 
Под „дейност с предмет, идентичен или сходен с този на съответната обособена позиция на поръчката“ се разбира: организиране и провеждане на публични събития - пресконференции и/или информационни дни и/или конференции и/или обучения и др. под.
3. [bookmark: _Toc482357606][bookmark: _Toc530138982]Използване на капацитета на трети лица
Участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на определените от Възложителя критерии, свързани с техническите способности и професионалната компетентност. 
В случай, че при изпълнение на поръчката участникът ще ползва капацитета на трети лица, последните трябва да отговарят на критериите за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет. В случай, че участникът ще ползва капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи в офертата документи за поетите от третите лица задължения.
4. [bookmark: _Toc482357607][bookmark: _Toc530138983]Подизпълнители 
Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване.
За всеки подизпълнител се подават отделни съответни декларации относно личното му състояние (съгласно т. 6 по-долу).
Независимо от възможността за използване на подизпълнители, отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя
5. [bookmark: _Toc482357608][bookmark: _Toc530138984]Деклариране на лично състояние и съответствие с критериите за подбор 
Към офертата участниците подават декларации по образец на възложителя за липсата на обстоятелствата по-горе. Декларацията за липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 се подписва от лицата, които представляват участника. 
Когато участникът се представлява от повече от едно лице, декларацията за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3 - 5 ЗОП и  се подписва от лицето, което може самостоятелно да го представлява.
Когато участникът е обединение от физически и/или юридически лица или предвижда използването на подизпълнител по смисъл на § 2, т. 34 от ДР на ЗОП, основанията за отстраняване се прилагат и за всеки член на обединението и за подизпълнителите. В случаите, в които участниците се позовават на капацитета на трети лица, по смисъла на чл. 65 от ЗОП, основанията за отстраняване се прилагат и по отношение на третите лица.
[bookmark: _Hlk504407551]Липсата или наличието на обстоятелства по чл. 3, т. 8 от ЗИФОДРЮДРКЛТДС се удостоверява с подаването на декларация по образец, която се подписва от лице, което може да представлява самостоятелно участника.
Участникът декларира съответствието си с критериите за подбор, чрез попълване на приложения към настоящата документация образец на Предложение за изпълнение.
Възложителят не изисква представянето на документи, доказващи съответствието на участниците с поставените изисквания към личното състояние и критериите за подбор, при провеждането на избора на изпълнител. Такива документи ще се изискват от избрания изпълнител, при подписването на договора за изпълнение на поръчката. 
III. [bookmark: _Toc530138985][bookmark: _Toc482357615]ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ДОКУМЕНТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ 
1. [bookmark: _Toc482357616][bookmark: _Toc530138986][bookmark: _Toc482357617]Общи изисквания
При изготвяне на документите всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от Възложителя условия.
Представянето на оферта задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в обявата и тази документация.
Всеки участник има право да представи само една оферта. Офертата трябва да е попълнена без поправки по нея. Документи с поправки не се разглеждат.
Не се допуска предлагането на варианти в офертата.
Прогнозната стойност на поръчката е максимално допустима и оферти над посочената прогнозна стойност ще бъдат отстранявани от участие.
Участниците могат да посочват в офертите си информация, която смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи се прилагат чл. 102 и чл. 42, ал. 5 от ЗОП.
1. [bookmark: _Toc530138987]Документи за участие 
Офертите на участниците следва да съдържат:
1) Списък на представените документи – по Образец № 1;
2) Информация за участника – по Образец № 2;
3) Пълномощно на лицето, упълномощено да представлява участника в обществената поръчка, в случай че участникът не се представлява от лицата, които имат право на това, съгласно документите му за регистрация
4) Декларация за участието на подизпълнители в обществената поръчка – по Образец № 3;
5) Декларация  за съгласие за участие като подизпълнител – по Образец № 4;
6) [bookmark: _Hlk504404140]Декларация по чл. 97, ал. 5 от ППЗОП за липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП – по Образец № 5;
7) [bookmark: _Hlk504404200]Декларация по чл. 97, ал. 5 от ППЗОП за липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3 - 5 от ЗОП – по Образец № 6;
8) Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици – по Образец № 8;
9) Списък на услугите, идентични или сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата от съответния участник, заедно с доказателство за извършената/-ите услуга/-и – по Образец № 7;
10) Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор – по Образец № 9;
11) Техническо предложение – по Образец № 10;
12) Ценово предложение – по Образец № 11.
1. [bookmark: _Toc482357618][bookmark: _Toc530138988]Изисквания към документите 
Всички документи, свързани с участието в избора на изпълнител, следва да бъдат на български език. Ако са приложени документи на чужд език, те следва да са придружени с превод на български език.
По документите не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.
Всички документи трябва да са валидни към датата на тяхното представяне.
1. [bookmark: _Toc482357619][bookmark: _Toc530138989]Подаване 
Документите, свързани с участието и систематизирани съобразно посочените по-горе изисквания, се представят в запечатана и непрозрачна опаковка, върху която се посочват (1) наименованието на участника; (2) адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс и електронен адрес; (3) наименованието на поръчката.
Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на документите за участие от Възложителя. Ако участникът изпраща документите си по поща или с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати документите така, че да обезпечи тяхното получаване на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за получаване на офертите. Рискът от забава или загубване на документите е за сметка на участника. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането им на адреса и в срока, определен от него. Участникът не може да иска от Възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка, получаване чрез поискване от пощенски клон или други подобни.
До изтичане на срока за получаване на оферти, всеки участник може да промени, допълни или оттегли подадените документи. Допълнението и промяната трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст „Допълнение/Промяна на оферта“.
1. [bookmark: _Toc482357620][bookmark: _Toc530138990]Място за подаване на документите за участие
Офертите се подават на адрес: гр. Шабла 9680, ул. „Равно поле“ № 35.
1. [bookmark: _Toc482357621][bookmark: _Toc530138991]Удължаване на срока за подаване на оферти 
Възложителят удължава срока за подаване на оферти с най-малко три дни, когато в първоначално определения срок са получени по-малко от три оферти
1. [bookmark: _Toc482357622][bookmark: _Toc530138992]Приемане на оферти 
За получените оферти при Възложителя се води регистър, в който се отбелязват: (1) подател на офертата; (2) номер, дата и час на получаване; (3) причините за връщане на офертата, когато е приложимо.
При получаване на офертата върху опаковката се отбелязват входящият номер, датата и часът на получаването, за което на приносителя се издава документ.
Не се приемат оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост или в прозрачна опаковка. Тези оферти се връщат незабавно на участниците, като обстоятелства се отбелязват във входящия регистър.
Ако към момента на изтичане на работното време в организацията на Възложителя, определен като краен срок за получаване на оферти, пред деловодството все още има чакащи лица, те се включват в списък, който се подписва от представител на Възложителя и от присъстващите лица. Офертите на лицата от списъка се завеждат в регистъра, като не се допуска приемане на оферти от лица, които не са включени в списъка
IV. [bookmark: _Toc482357623][bookmark: _Toc530138993]РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ 
1. [bookmark: _Toc482357624][bookmark: _Toc530138994]Отваряне на офертите 
Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване. 
Офертите се отварят в часа и на датата, посочени в Обявлението за обществената поръчка в сградата на община Шабла. При промяна на датата и часа на отваряне на офертите участниците се уведомяват писмено.
Представител на участник се допуска след удостоверяване на неговата самоличност и представяне на съответното пълномощно.
Присъстващите представители вписват имената си и се подписват в изготвен от комисията присъствен лист, удостоверяващ тяхното присъствие.
2. [bookmark: _Toc482357625][bookmark: _Toc530138995]Действия на комисията при отваряне на офертите 
Възложителят със заповед определя нечетен брой лица (комисия), които да разгледат и оценят получените оферти. 
Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и обявява ценовите предложения. 
Комисията съставя протокол за разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците. Протоколът се представя на възложителя за утвърждаване, след което в един и същ ден се изпраща на участниците и се публикува в профила на купувача.
V. [bookmark: _Toc482357632][bookmark: _Toc530138996]РАЗЯСНЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ НА УСЛОВИЯТА 
Участниците могат да искат писмени разяснения от Възложителя по условията на обществената поръчка. 
При писмено искане, направено до три дни преди изтичането на срока за получаване на оферти, Възложителят е длъжен да публикува писмените разяснения най-късно на следващия работен ден да публикува в профила на купувача.
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